PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO -
ESTADO DO MARANHAO

Decreto n.® 019/2017, de 31 de janeiro de 2017

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
A SEREM ADOTADOS PARA A
CONCESSAO DE DIARIAS A
SERVIDORES MUNICIPAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIRO-MA, no uso de suas atribui¢des que lhe

-confere a Lei Orgénica Municipal e a Constitui¢do Federal:

DECRETA:

Art. 1° - O servidor municipal, agentes politicos da administragdo direta, dirigentes ¢
servidores do Poder Executivo, inclusive os ocupantes de cargo em comissdo e fungdo de
confianga, que se deslocar temporariamente da localidade sede onde tem exercicio, a servico
ou para participar de evento de interesse da administragdo municipal, desde que previamente ¢
formalmente solicitado, com' posterior autorizagio do ordenador de despesa, fard jus &
percepcio de diarias segundo os valores e situagdes previstas no ANEXO I, nos termos do
quanto estipulado neste Decreto .

I - As diarias serfio solicitadas ao superior hierarquico, mediante Oficio, justificando ¢
motivaciio da pretensio, juntamente com o documento previsto no Anexo L.

Art. 2° - A autorizagio para deslocamento € concessdo de didria serda deferida apods
formalizagdo do pedido, no qual constara:

I - matricula, nome, cargo e emprego ou fun¢do do servidor-proponente;

{1 - matricula, nome, cargo, emprego ou fungdo do servidor beneficiario;

i1} — justificativa e descrigfo objetiva do deslocamento;

iiI - indicagdo do periodo do-deslocamento € destino;

Praca José Sarney, $/n - Centro — Pinheiro - Maranhic — CNPJ N.° 06.200.745/0001-80

PREFEMURA MUNICIPAL DE



PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO
ESTADO DO MARANHAO

TV — especificagdo do evento,

V — valor unitario, quantidade de dirias e importincia total a ser paga;

V1 — autorizacio do pagamento pelo ordenador de despesa;

Axt. 3° - Os valores concedidos a titulo de diarias destinam-se a indenizar despesas realizadas
com alimentacdio ¢ hospedagem, sendo concedidas por dia de afastamento do Municipio,

sendo vedada a incorporagiio das didrias aos vencimentos, ao subsidio, & remuneracido, ao
provento ou & pensdo;

§ 1° - A diaria sera concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo de 24 (vinte
e quatro) horas, contadas da partida do servidor.

§ 2° - Sera concedida diaria integral para periodo de deslocamento igual ou superior a 12
(doze) horas, desde que haja pernoite fora da sede.

§ 3° - Sera concedida meia diéria para o periodo de deslocamento que ndo exigir pernoite fora
da sedé, desde que o periodo.seja superior a 6 (seis) e inferior a 12 (doze) horas.

Art. 4° - N3o sera concedida diaria ou fracdo:
I - para periodo de deslocamento igual ou inferior a 6 (seis) horas;
II - quando o deslocamento-e o retorno a sede ocorrer dentro do horério de trabalho;

I - quando’o‘deslocamento niio exigir do servidor a realizagio de gastos com alimentagao ¢
hospedageém.

Art. 5° - Nio havera pagamento de didria a servidores municipais, mesmo no interesse da
administracas; quando estes:
I - se deslocarem da localidade da sede para atender convite de instituicdo publica ou empresa

privada, correndo as despéSas por tonta desta;

il - tenham as despesas custeadas pelo Municipio, mediante o fornecimento das 3 (ir€s)
refeicdes diarias e de acomodagdes em hotel ou similar, contratado gratuitamente ou nae, ¢aso
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em que sera feito o registro das informagdes orcamentarias € financeiras, bem como do evento
em que participou, no respectivo assentamento funcional, nos termos da legislagdo vigente.
Art. 6° - As solicitagdes de autorizagdo e de pagamento de diaria, quando o deslocamento tiver
inicio a partir de sexta-feira, bem como os que incluem sabado, domingo e feriados, serdo
expressamente justificadas, configurando a autorizagdo de pagamento pelo ordenador de
despesas a respectiva aceitagdo da justificativa.

§ 1° - Quando o beneficidrio for o Prefeito Municipal, a concessdo serd procedida pelo
Secretario de Planejamento, Or¢amento e Gestdo;

Art. 7° - A didria sera paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez, exceto nas seguintes
situacdes, a critério da autoridade competente:

I - em hipdtese de emergéncia;

Il - parceladamente se a viagem se estender por periodo superior a 15 (quinze) dias, mas
sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pelas diarias.

§ 1°~“-5P5,r7~:é‘ efeito do inciso I deste artigo, nio ser4 considerada emergéncia a participagdo
em evento$’ programados, tais como cursos, seminarios, palestras, reunides, congressos ¢
workshops, mas somente os relacionados com estado de calamidade publica, convocacao
extraordinaria: = |
NIRRT .

§ 20 Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor ou
agente politico terd direito as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que
autorizada sua prorrogacdo pela autoridade competente, observando os critérios de
subordinagdo.” L L

Art. 8° - Os servidores, os agentes politicos, fardo comprovagéo escrita das diarias recebidas
em até 5 (cinco) dias uteis apds 0 seu retorno, na qual deveré constar:

I - identificacdo - nome, matricula, cargo, emprego, padrio ou simbolo;

LA

i[ - deslocamentos - data e hora de saida e de chegada ao local de origem e de destino;

111 - descri¢do sucinta do objetivo da viagem,;

o !
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1V - numero de diarias e o montante creditado antecipadamente;

V - comprovagio da participagdo, comprovante de inscrigdo, em eventos cursos, workshop,
seminarios, etc.

Art. 9° - O servidor & obrigado a restituir integralmente as diarias recebidas indevidamente em
até 5 (cinco) dias uteis, por meio de depésito em agéncia e conta bancaria obtida junto a
Secretaria da Fazenda do Municipio, sem prejuizo da competente apuragdo de
responsabilidades.

Paragrafo tinico - No caso de retorno antecipado ou por qualquer circunstincia nfo tiver sido
realizada a viagem, o servidor restituird o saldo ou a totalidade das diarias no prazo
estabelecido no caput, a contar da data do seu retorno ou da data que deveria té-la iniciado em
conta bancéria obtida junto a Secretaria da Fazenda do Municipio.

Art. 10 - Estarfio sujeitos a aplicacio das san¢Oes administrativas, servidores sob qualquer
regime que indevidamente autorizar creditar, pagar ou atestar falsamente a realizagdo de
viagem.

Art. 11 £ Fica vedado o pagamento de quaisquer outros valores decorrentes de viagem, sob
pena de responsabilidade solidaria do ordenador de despesas.

Art. 12 -‘Este decreto entrard em vigor na data da sua publicag@o.

Art. 13 { Ficam revogadas todas as disposi¢des em contririo.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE,

PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIRO, ESTADO DO MARANHAO, AOS TRINTA E
UM DIAS BO MES DE JANEIRO DE 2017.

J UCIANO SILVA SOARES
PREFEITO MUNICIPAL
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¢

F "0 ARAUJO LOBATO
SECRETARIO DE GOVERNO

Publicada no Atrio da Prefeitura Municipal de Pinheiro, no dia 31 de janeiro de 2017,
considerando a inexisténcia de periédico e de Diario Oficial locais, com fundamento no artigo 79,
inciso IV, da Lei Organica do Municipio de Pinheiro, Estado do Maranhdo.

| Pinheiro, 31 de janeiro de 2@.

SUELLEN FE DA DA FROTA CAVALCANTE
Chefe de Gabine
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIRO
ESTADOC DO MARANHAO

ANEXO1

CARGOS ISOLADOS FORA DO ESTADO VALOR RS$ 350,00
CARGOS ISOLADOS DENTRO DO ESTADO | VALOR R$ 250,00
PREFEITO E VICE PREFEITO DENTRO DO VALOR RS$ 500,00
ESTADO

PREFEITO E VICE PREFEITO FORA DO VALOR RS 800,00

ESTADO

DEMAIS CARGOS DENTRO DO ESTADO

VALOR R$ 150,00

DEMAIS CARGOS FORA DO ESTADO

VALOR RS 200,00
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